							تاریخ:   /    /   
بسمه تعالی

جناب آقای/سرکار خانم .....
رییس/مدیر/سرپرست محترم .....
سلام علیکم
احتراما بدینوسیله به استحضار می رساند اینجانب …………………..به شماره ملی …………………..دارای مدرک تحصیلی ………………….. و گواهی آموزشی ………………….. از دانشگاه ………………….. با سابقه ... سال فعالیت رسمی با شرکت ……………تمایل دارم که خدمت مقدس سربازی خود را با دریافت امریه در آن سازمان محترم بگذرانم. خواهشمند است با توجه به شرایط اینجانب با درخواست بنده موافقت نموده و دستورات لازم را مبذول فرمایید. پیشاپیش از حسن نیت و توجه حضرت‌عالی کمال تشکر را دارم.

							نام و نام خانوادگی
								امضا
